
 
 

 
 
 

 
 
 

vertritt seit 1981 die Interessen der Selbstständigen in der Physiotherapie innerhalb 
des deutschen Gesundheitswesens. Als maßgebliche Spitzenorganisation der Heilmit-
telerbringer suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
für das Referat Recht – Zulassungswesen und  

IFK-Gründerzentrum physio-START 

(in Vollzeit oder mindestens 30 Stunden pro Woche) 
 

für unsere Geschäftsstelle in Bochum. Die Stelle ist unbefristet. 
 

Das bringen Sie mit: 

• eine kaufmännische Ausbildung – idealerweise im Gesundheitswesen 
• selbstständiges Arbeiten bei gleichzeitiger Teamfähigkeit 

• gute organisatorische sowie kommunikative Fähigkeiten 
• Freude an kompetenter – auch telefonischer – Beratung von Physiotherapeuten 
• ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 

• umfangreiche MS-Office-Kenntnisse 
 

Das bieten wir Ihnen: 
• eine unbefristete Tätigkeit mit leistungsgerechtem Gehalt 

• ein Team netter Kolleginnen und Kollegen 
• eine umfassende Einarbeitung in den vielseitigen Arbeitsbereich 
• einen angenehmen Arbeitsplatz, eine gute Anbindung an den ÖPNV und kostenlose 

Parkplätze 
• einen flexiblen Arbeitszeitbeginn sowie die Möglichkeit zu Mobilem Arbeiten 
 

Ihre Aufgaben: 

• Begleitung und individuelle Beratung von Physiotherapeuten bei der Existenzgrün-
dung  

• selbstständige Vorbereitung, Organisation und Nachbearbeitung von Kassenzulas-

sungen 
• Kommunikation mit der Zulassungsstelle (Krankenkasse) 
• Unterstützung der Mitglieder bei zulassungsrelevanten Änderungen in der Praxis 

• allgemeine Bürotätigkeiten (Verwaltung und Pflege der Mitgliederakten) im Referat 
Recht – Zulassungswesen  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie diese inkl. Anschreiben, Le-
benslauf, Zeugnissen, Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin per E-
Mail im PDF-Format (in einer zusammengefassten Datei) an ifk@ifk.de.  
 

Haben Sie noch weitere Fragen? 
Dann wenden Sie sich gern an 
Herrn Marc Balke 

Bundesverband selbstständiger Physiotherapeuten – IFK e. V. 
Gesundheitscampus-Süd 33 

44801 Bochum 
Tel.: 0234 97745-43 

Der Bundesverband selbstständiger 

Physiotherapeuten – IFK e. V.  

Ihre Zukunft in einem innovativen Verband 

mailto:ifk@ifk.de

